
日本総合ビジネス専門学校 シラバス 

 

2020  ࡇ࠰
学ᅹ・ 

コース 

□IT スペシャリスト 

■ऴ報メディア 

□医ၲᅼ୿ 

 

□২ᘐ ■ビ実 □イラスト・まんが 

 
 ஖ࢸ

੉ಅᅹႸ名 ビジネスアプリ᧏ႆ ૙員名 今井 ፯人 

 ७ ᜒ፯・๫፼࢟੉ಅૠ 2/ᡵ ੉ಅ 2 ࠰ᝋ学ݣ

ᲫᲨᅹႸのಒᙲ 
サイボウズᅈのクラウドサービス「kintone」をဇいてシステムの᧏ႆ৖ඥを学

ぶ。 

ᲬᲨᅹႸの 

到ᢋႸ೅ 

① kintone をဇいてシステムの᧏ႆから動作౨ᚰまでの৖᪯をྸᚐする。 

② システムの品ឋを保ᚰする৖ඥをྸᚐする。 

③ システムにᨦܹがႆဃした場合の原因ᛦ௹とݣሊ૾ඥをྸᚐする。 

ᲭᲨᅹႸの内ܾ 

Ტ各ᡵ൑Უ 

 ᇹᲫᡵ 

 ᇹᲬᡵ 

 ᇹᲭᡵ 

 ᇹᲮᡵ 

 ᇹᲯᡵ 

 ᇹᲰᡵ 

 ᇹᲱᡵ 

 ᇹᲲᡵ 

 ᇹᲳᡵ 

 ᇹᲫᲪᡵ 

 ᇹᲫᲫᡵ 

 ᇹᲫᲬᡵ 

 ᇹᲫᲭᡵ 

 ᇹᲫᲮᡵ 

 ᇹᲫᲯᡵ 

タスクሥྸアプリの᧏ႆ 

タスクሥྸアプリの動作౨ᚰ 

タスクሥྸアプリの動作౨ᚰ 

マップᘙᅆアプリの᧏ႆ 

マップᘙᅆアプリの᧏ႆ 

マップᘙᅆアプリの動作౨ᚰ 

マップᘙᅆアプリの動作౨ᚰ 

プラグイン᧏ႆ 

プラグイン動作౨ᚰ 

ᛢ᫆制作 

ᛢ᫆制作 

ᛢ᫆制作 

ᛢ᫆制作 

ᛢ᫆制作 

Ტ੉ಅはᇹ 14 ᡵまでᲣ 

ᲮᲨ঺ጚᚸ価基แ

Ტ内ܾ・ᚸ価のᚇໜ・ウェイトሁᲣ 

出ࠗ・७ࡇ 

੉ಅ中にᘍう実২ 

஖஛ᛢ᫆ 

30% 

30% 

40% 

合ᚘ 100Ჟ 

ᲯᲨテキスト 作ಅਦᅆ୿ 

ᲰᲨ参ᎋ૨ྂ kintone developer networkᲢhttps://developer.cybozu.ioᲣ 

ᲱᲨޗ修上の 

သॖ事᪮ 

ီࠝがႆဃした場合の原因とݣሊはဃࢻᐯ៲でᛦ௹させ、問᫆ᚐൿᏡ力の向上を

図る。 



日本総合ビジネス専門学校 シラバス 

 

2020年度 
学科・ 

コース 

□ITスペシャリスト 

■情報メディア 

□医療秘書 

 

□技ᘐ ■ビ実 ■イラスト・まんが 

 
後期 

授業科目名 ᛢ᫆演፼ 教員名 今村 佳典 

対ᝋ学年 Წ 授業数 1/ᡵ 授業形態 ᜒ፯・演፼ 

ᲫᲨ科目の概ᙲ 
卒業後のᡶែ決定Ტ就Ꮀ・ᡶ学Უや、それに伴いᐯ៲が必ᙲとする᝻格取得など

の目標に対して、各々が目標・ᛢ᫆をᚨ定し取りኵむ。 

ᲬᲨ科目の 

到ᢋ目標 

① 卒業後のᡶែ決定 

② 目標᝻格の取得 

ᲭᲨ科目の内容 

Ტ各ᡵ毎Უ 

 第Ძᡵ 

 第Წᡵ 

 第Ჭᡵ 

 第Ხᡵ 

 第Ჯᡵ 

 第Ჰᡵ 

 第Ჱᡵ 

 第Ჲᡵ 

 第Ჳᡵ 

 第ᲫᲪᡵ 

 第ᲫᲫᡵ 

 第ᲫᲬᡵ 

 第ᲫᲭᡵ 

 第ᲫᲮᡵ 

 第ᲫᲯᡵ 

ᡶែ状況・᝻格取得状況の把握と目標・ᛢ᫆ᚨ定 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗確ᛐとアドバイスᲣ 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗確ᛐとアドバイスᲣ 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗確ᛐとアドバイスᲣ 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗確ᛐとアドバイスᲣ 

目標・ᛢ᫆の現状確ᛐと修正 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗確ᛐとアドバイスᲣ 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗確ᛐとアドバイスᲣ 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗確ᛐとアドバイスᲣ 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗確ᛐとアドバイスᲣ 

最ኳ目標・ᛢ᫆ᚨ定 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗確ᛐとアドバイスᲣ 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗確ᛐとアドバイスᲣ 

最ኳ状況の確ᛐと卒業後Ტ将来Უの目標ᚨ定 

Ტ授業は第 14ᡵまでᲣ 

ᲮᲨ成ጚᚸ価基準

Ტ内容・ᚸ価のᚇ点・ウェイト等Უ 

出席率と授業態度 

ᛢ᫆目標ᢋ成率 

90% 

10% 

合ᚘ 100Ჟ 

ᲯᲨテキスト  

ᲰᲨ参ᎋ文献  

ᲱᲨ履修上の 

留意事᪮ 
目標・ᛢ᫆については教員と相ᛩし決定する。 



日本総合ビジネス専門学校 シラバス 

 

2020 年度 
学科・ 

コース 

□IT スペシャリスト 

■情報メディア 

□医療ᅼ書 

 

■技ᘐ ■ビ実 □イラスト・まんが 

 
後期 

授業科目名 IoT 制作基礎 教員名 ስ田 幸ᨺ 

対ᝋ学年 2 授業数 1/ᡵ 対ᝋ学年 Წ 

ᲫᲨ科目の概ᙲ 

ឬ小型マイコン arduino に各ᆔ入出力ᢿ品を接ዓして、ᩓ子回ែ作成と制御プ

ログラム作成の基礎を把握する。その基礎知ᜤを学びつつ、作りたいものをᐯ分

でᚨ定して具現化させるまでの流れを一ᡫりኺ᬴することで、ものづくりの楽し

さを知るきっかけにする。 

ᲬᲨ科目の 

到ᢋ目標 

① 手᪯書を基に、arduino によるᩓ子工作を一ᡫりᐯ分でᘍえる(対ᝋᢿ品を学

፼キット内からᢠび出し、ᣐዴし、ソフトをインストールし、動作確ᛐがで

きる。 

② 授業でኺ᬴したᢿ品をኵみ合わせて、各ᐯのオリジナル作品を制作すること

を目指す。 

③ 授業毎に指定フォームでのメモを提出することとし、ᛢせられたルールをき

ちんと守る就業姿勢の᚞ጀも意ᜤする。 

ᲭᲨ科目の内容 

Ტ各ᡵ毎Უ 

 ᇹᲫᡵ 

 ᇹᲬᡵ 

 ᇹᲭᡵ 

 ᇹᲮᡵ 

 ᇹᲯᡵ 

 ᇹᲰᡵ 

 ᇹᲱᡵ 

 ᇹᲲᡵ 

 ᇹᲳᡵ 

 ᇹᲫᲪᡵ 

 ᇹᲫᲫᡵ 

 ᇹᲫᲬᡵ 

 ᇹᲫᲭᡵ 

 ᇹᲫᲮᡵ 

 ᇹᲫ5 ᡵ 

後期オリエンテーション、サーボモーターを動かす 

センサーの傾きに応じてサーボモーターを動かす 

LCD にテキストᘙ示 

傾き値に応じ、LCD ᘙ示し、サーボモーターを動かす 

人感センサーPIR が検知したらリレーを動かす 

ុᩉセンサーで、ុᩉの測定値を LCD にᘙ示 

リモコンで LED の点灯制御 

リモコンでモーターの回᠃を制御 

mp3player モジュールで᪦出し 

8x8LED にグラフィックᘙ示 

温湿度センサーと LCD で温湿度ᚘを作る、制作案出し 

制作日 

制作日 

展示、発ᘙ 

制作予備日Ტ授業はᇹ 14 ᡵまでᲣ 

ᲮᲨ成ጚᚸ価基準

Ტ内容・ᚸ価のᚇ点・ウェイトሁᲣ 

期末制作作品のᚸ価 

Ტᚸ価は、あらかじめᚨ定したᚸ価᪮目・基準により作品を

採点し、ᚸ価点合ᚘ 5 点満点で 3 点以上を合格とするᲣ 

100% 

           

 

合ᚘ 100Ჟ 

ᲯᲨテキスト 「ARDUINO Super Learning Kit」(ᢿ品キットᝤ売元 keyestudio) 

ᲰᲨ参ᎋ文献  

ᲱᲨ履修上の 

留意事᪮ 

・授業当日中に指定ᚡ᠍事᪮の日報メールを提出したら出席とする。 

・一回ごとに異なる入出力ᢿ品を取り上げて授業をᡶめるが、既出ᢿ品をኵみ合

わせて新しい動作をさせる回もあるので、᡿刻・欠席をした場合は、共有サーバ

ーにある欠席回の授業᝻料をᐯら᧠ᚁして把握しておくこと。 



日本総合ビジネス専門学校 シラバス 

 

2020  ࡇ࠰
 ・ᅹܖ

コース 

□IT スペシャリスト 

■ऴ報メディア 

■医ၲᅼ୿ 

 

□২ᘐ ■ビܱ ■イラスト・まんが 

 
 ஖ࢸ

੉ಅᅹႸ名 WEB 制作ࣖဇ ૙員名 ஄঻ ૎࠰ 

 Წ ࠰ܖᝋݣ Წ ੉ಅૠ Წ/ᡵ ࠰ܖᝋݣ

ᲫᲨᅹႸのಒᙲ 
前஖にܖ፼した基ᄽを元に、よりܱោႎにスマートフォンと PC の両૾を兼ね੤

えたレスポンシブサイトを wordpress で制作するためのჷᜤを取ࢽする 

ᲬᲨᅹႸの 

到ᢋႸ೅ 

① wordpress をဇいてスマートフォンと PC の両૾を兼ね੤えたレスポンシ

ブサイト作঺が出ஹるようになる 

② インタラクティブなೞᏡを備えたプラグインをᬝ使したᙸ௿えのする Web

サイト作঺が出ஹるようになる 

ᲭᲨᅹႸの内ܾ 

Ტ各ᡵ൑Უ 

ᇹᲫᡵ 

ᇹᲬᡵ 

ᇹᲭᡵ 

ᇹᲮᡵ 

ᇹᲯᡵ 

ᇹᲰᡵ 

ᇹᲱᡵ 

ᇹᲲᡵ 

ᇹᲳᡵ 

ᇹᲫᲪᡵ 

ᇹᲫᲫᡵ 

ᇹᲫᲬᡵ 

ᇹᲫᲭᡵ 

ᇹᲫᲮᡵ 

ᇹᲫ5 ᡵ 

サイトを࣏ᙲとする事ಅ、会ᅈを仮ेឪಅする 

仮ेឪಅする事ಅのᛇኬをൿܭ 

仮ेឪಅする事ಅのᛇኬをൿܭ 

仮े事ಅのサイトためのロゴタイプ、コンテンツをൿܭ 

サイトコンテンツをブラッシュアップ会ᜭ 

Wordpress にてデータ制作 

Wordpress にてデータ制作 

Wordpress にてデータ制作 

Wordpress にてデータ制作 

Wordpress にてデータ制作 

Wordpress にてデータ制作 

Wordpress にてデータ制作 

Wordpress にてデータ制作 

サイトᜒᚸ会 

Ꮀྵ場で൭められるݼ WEB ჷᜤに᧙するᜒ፯ 

ᲮᲨ঺ጚᚸ価基แ

Ტ内ܾ・ᚸ価のᚇໜ・ウェイトሁᲣ 

ᛢ᫆の制作ᚸ価 

ᛢ᫆に取りኵむ姿勢 

60% 

40%   

合ᚘ 100Ჟ 

ᲯᲨテキスト  

ᲰᲨ参ᎋ૨ྂ  

ᲱᲨޗ修上の 

သॖ事᪮ 

グループによる制作のため᡿刻、എࠗはಊ力ᢤけ、やむをࢽない場合は࣏ずグル

ープにᡲዂすること。 



日本総合ビジネス専門学校 シラバス 

 

2020 年度 
学科・ 

コース 

□IT スペシャリスト 

■情報メディア 

■医療秘書 

 

□技術 ■ビ実 ■イラスト・まんが 

 
後期 

授業科目名 ビジネス実務Ტ後期Უ 教員名 平田 美歩 

対象学年 2 授業数 Წ/週 授業形態 講義・演習 

ᲫᲨ科目の概要 

ビジネス文書の様々な決まりや型を学び、情報を正しく伝達することができる技

術を身につける。さらに、社会で適切に EXCEL を活用した文書が作成できる、

実践力や活用力を習得する。 

ᲬᲨ科目の 

到達目標 

①EXCEL の基本的な機能の使い方を理解し、効率的な作業ができる。 

②適切に関数を活用し文書を作成できる。 

③目的に応じたビジネス文書を自ら作成できる。 

ᲭᲨ科目の内容 

Ტ各週毎Უ 

 第Ძ週 

 第Წ週 

 第Ჭ週 

 第Ხ週 

 第Ჯ週 

 第Ჰ週 

 第Ჱ週 

 第Ჲ週 

 第Ჳ週 

 第ᲫᲪ週 

 第ᲫᲫ週 

 第ᲫᲬ週 

 第ᲫᲭ週 

 第ᲫᲮ週 

 第ᲫᲯ週 

ビジネス文書の復習 

書式を付けた表の作成の習得 

計算式を活用した表の作成の習得 

関数を活用した表の作成の習得 

グラフの作成の習得 

確認問᫆ 

データベースの基礎の習得 

フィルターオプション等を活用したデータベースの習得 

ピポットテーブルの基礎の習得 

Ჭ項目での集計、集計方法の変更等の習得 

見積書・納品書・請求書の作成 

家計簿の作成 

勤務表の作成 

来場者分析資料の作成 

販売状況分析資料の作成 

ᲮᲨ成績評価基準

Ტ内容・評価の観点・ウェイト等Უ 

授業中に行う小テストの評価 

宿᫆・小レポートの評価 

定期試᬴の評価 

30% 

30% 

40% 

合計 100Ჟ 

ᲯᲨテキスト 「実践ドリルで学ぶ Office 活用術」Ტnoa 出版Უ 

ᲰᲨ参考文献  

ᲱᲨ履修上の 

留意事項 

ビジネス実務は、毎回の積み重ねによって成立する。自己都合により遅刻・欠席

した場合は、必ず補講等を受けることにより内容を把握しておくこと。 



日本総合ビジネス専門学校 シラバス 

 

2020 年度 
学科・ 

コース 

□IT スペシャリスト 

■情報メディア 

□医療秘書 

 

■技術 ■ビ実 □イラスト・まんが 

 
後期 

授業科目名 Excel プログラミング 教員名 北村 伸司 

対ᝋ学年 2 授業数 3/ᡵ 授業形態 ᜒ義・演習 

ᲫᲨ科目の概要 

Excel の᧙数を使用するだけでなく、VBA によるプログラミングを習得するこ

とで、より複ᩃで᭗度なシステムを構築できるような基礎的な考え方を深めるこ

とを目的とする。 

ᲬᲨ科目の 

到ᢋ目標 

①「Sheet」「Form」「Module」の役割と᧙係性を理解する。 

②「イベントプロシージャ」と「サブプロシージャ」のᢌいとᢘ切な活用方法を

理解する。 

③実現したい機能を構築するためのシステム設計を描くことができるようにな

る。 

ᲭᲨ科目の内容 

Ტ各ᡵ毎Უ 

 第Ძᡵ 

 第Წᡵ 

 第Ჭᡵ 

 第Ხᡵ 

 第Ჯᡵ 

 第Ჰᡵ 

 第Ჱᡵ 

 第Ჲᡵ 

 第Ჳᡵ 

 第ᲫᲪᡵ 

 第ᲫᲫᡵ 

 第ᲫᲬᡵ 

 第ᲫᲭᡵ 

 第ᲫᲮᡵ 

 第ᲫᲯᡵ 

「売上管理システム」の作成、ListBox へのフィールド作成・レコー

ドのᡙ加・データのᛠみ出し 

ListBox 内のレコードがᢠ択されたイベントをトリガーにしてᛆ当す

る文字データと画像データのᡲ動 

より᭗度な ListBox の使い方 

外ᢿデータのᛠみᡂみ・外ᢿファイルの画像データのᛠみᡂみ 

Sheet をテーブルとして使用し、Form 内のオブジェクトに反映させ

る考え方 

ComboBox へのリストデータの設定・ᢠ択されたデータをもとにし

た外ᢿの画像データのᛠみᡂみ 

VBA からフィルタオプション機能を利用する 

ᛢ᫆Ჴ᣻複なしのリストデータを作成する方法をオリジナルで作成し

てみよう。 

ᛢ᫆Ჴオリジナルシステムの制作Ტジャンルを問わず、あったら便利

と思えるシステムを ExcelVBA で制作するᲣᲢ授業は第 14 ᡵまでᲣ 

ᲮᲨ成績ᚸ価基準

Ტ内容・ᚸ価の観点・ウェイト等Უ 

授業に取り組む姿勢や態度のᚸ価 

作品作りの前向きさや創意工夫のᚸ価 

ᛢ᫆作成・提出のᚸ価 

作品提出のᚸ価  

10% 

25% 

25% 

40% 

合計 100Ჟ 

ᲯᲨテキスト 
「Excel VBA プログラミング ユーザーフォームᲠコントロール」Ტ秀和システ

ムᲣ 

ᲰᲨ参考文献  

ᲱᲨ履修上の 

留意事᪮ 

作品の良し悪しだけではなく「前向きな姿勢」や「発想力」を᫱うことも᣻要で

す。ᛢ᫆の提出時は「制作条件を守る」「提出期ᨂを守る」など、当たり前のこと

をしっかりおこなってください。 



日本総合ビジネス専門学校 シラバス 

 

2020 年度 
学科・ 

コース 

□IT スペシャリスト 

■情報メディア 

□医療秘書 

 

■技術 ■ビ実 □イラスト・まんが 

 
後期 

授業科目名 データベース基礎 教員名 北村 伸司 

対ᝋ学年 2 授業数 3/ᡵ 授業形態 ᜒ義・演習 

ᲫᲨ科目の概ᙲ 

Access を利用してデータベースの仕組みや基礎を学び、テーブルやクエリ、マ

クロなどがどのようにᡲ携してデータを扱っているのかを理ᚐする。 

オリジナルの機能をᡙ加、制作することによって、より実ោ的なレベルでのデー

タベース構築ができるくらいに理ᚐ度を深める。 

ᲬᲨ科目の 

到ᢋ目標 

① Access における、テーブル、クエリ、レポート、マクロの役割と作成方法

を理ᚐする。 

② データベースの仕組みを理ᚐし、データのインポートやリレーションシップ

などデータテーブルの構成を理ᚐし作成できるようになる。 

③ オリジナルの検索システムやデータ抽出などを作成できるようになる。 

ᲭᲨ科目の内容 

Ტ各ᡵ毎Უ 

 第Ძᡵ 

 第Წᡵ 

 第Ჭᡵ 

 第Ხᡵ 

 第Ჯᡵ 

 第Ჰᡵ 

 第Ჱᡵ 

 第Ჲᡵ 

 第Ჳᡵ 

 第ᲫᲪᡵ 

 第ᲫᲫᡵ 

 第ᲫᲬᡵ 

 第ᲫᲭᡵ 

 第ᲫᲮᡵ 

 第ᲫᲯᡵ 

「元データ」とは異なるタイプのテーブルの使用方法 

ファイル形式の異なるデータのインポートᲢAccess 形式・Excel 形式・CSV 形式・テキストデータᲣ

リレーションシップと参照整合性の᧙係Ტ参照整合性・ᡲᦋ更新・ᡲᦋ削ᨊᲣ

複合キーによる主キーᚨ定のメリットと使い方 

アクションクエリの使用Ტ作成方法と注意点Უ 

レポート作成時のグループレベルと効率的な分᫏ᚨ定・表示方法 

検索処理の「システム制作᪯序」と「実行時の処理の流れ」 

検索結果の表示方法について、元データ保ᜱの必ᙲ性とその方法 

ᛢ᫆Ჴ「複合検索を実現する」でオリジナルの検索方法を作成する 

メインサブフォームの仕組みと有効な利用方法 

ᛢ᫆Ჴ「書籍管理システム」の問᫆点やエラーになる危ᨖ性がある機能

について考え、オリジナルの対処法を制作する 

ᛢ᫆Ჴオリジナルの検索機能やその他、クエリやマクロを使用したオ

リジナル機能を構築する 

作品提出Ტ授業は第 14 ᡵまでᲣ 

ᲮᲨ成績ᚸ価基準

Ტ内容・ᚸ価のᚇ点・ウェイト等Უ 

授業に取り組む姿勢や態度のᚸ価 

作品作りの前向きさや創意工夫のᚸ価 

ᛢ᫆作成・提出のᚸ価 

作品提出のᚸ価 

10% 

25% 

25% 

40% 

合ᚘ 100Ჟ 

ᲯᲨテキスト 「60 時᧓でエキスパート Access2007/2010」Ტ実教出版Უ 

ᲰᲨ参考文献  

ᲱᲨ履修上の 

留意事᪮ 

作品の良し悪しだけではなく「前向きな姿勢」や「発想力」を᫱うことも᣻ᙲで

す。ᛢ᫆の提出時は「制作条件を守る」「提出期ᨂを守る」など、当たり前のこと

をしっかりおこなってください。 



日本総合ビジネス専門学校 シラバス 

 

2020 年度 
学科・ 

コース 

□IT スペシャリスト 

■情報メディア 

□医療秘書 

 

□技術 ■基本 □CG □まんが 

 
前期 

授業科目名 ビジネスアプリ᧏発 教員名 今井 義人 

対象学年 2 授業数 2/週 授業形態 講義・演習 

ᲫᲨ科目の概要 

サイボウズ社のクラウドサービス「kintone」を用いてシステムの᧏発手法を学

ぶ。᧏発ᾄ試᬴ᾄ導入までの工程の流れ、報告書や証跡の作成などものづくり業

界に携わるための知識、技術の習得を目指す。 

ᲬᲨ科目の 

到達目標 

①kintone の基本操作を理解する。 

②kintoneAPIᲢJavaScriptᲣの基礎を理解する。 

③᧏発から検証までの手᪯を理解する。 

ᲭᲨ科目の内容 

Ტ各週毎Უ 

 第Ძ週 

 第Წ週 

 第Ჭ週 

 第Ხ週 

 第Ჯ週 

 第Ჰ週 

 第Ჱ週 

 第Ჲ週 

 第Ჳ週 

 第ᲫᲪ週 

 第ᲫᲫ週 

 第ᲫᲬ週 

 第ᲫᲭ週 

 第ᲫᲮ週 

 第ᲫᲯ週 

環境構築、kintone の基本操作 

基本操作Ტテーブルの作成、計算式の入力Უ 

基本操作Ტルックアップ、᧙連レコード一覧Უ 

基本操作Ტアクション、プロセス管理Უ 

基本操作Ტアクセス権、通知Უ 

プラグインの導入、利用 

JavaScript の導入、サンプルプログラム利用 

JavaScript 基礎 

JavaScript 基礎 

kintoneAPI 基礎 

kintoneAPI 基礎 

課᫆制作 

課᫆制作 

課᫆制作 

課᫆制作Ტ授業は第 14 週までᲣ 

ᲮᲨ成績評価基準

Ტ内容・評価の観点・ウェイト等Უ 

出席・態度 

授業中に行う実技 

期末課᫆ 

30% 

30% 

40% 

合計 100Ჟ 

ᲯᲨテキスト 

「はじめての kintone ガイドブック」Ტサイボウズ株式会社Უ 

「便利に使おうガイドブック Vol.01」Ტサイボウズ株式会社Უ 

「便利に使おうガイドブック Vol.02」Ტサイボウズ株式会社Უ 

「便利に使おうガイドブック Vol.03」Ტサイボウズ株式会社Უ 

ᲰᲨ参考文献 kintone developer networkᲢhttps://developer.cybozu.ioᲣ 

ᲱᲨ履修上の 

留意事᪮ 

異常が発生した場合の原因と対策は生徒自身で調査させることにより、問᫆解決

能力の向上を図る。 



日本総合ビジネス専㛛学校 シラバス 

 

2020 年度 
学ᅹ・ 

コース 

□IT スペシャリスト 

■情報メディア 

□医ၲᅼ書 

 

□技ᘐ ■ビ実 □イラスト・まんが 

 
前期 

授業ᅹႸ名 ᛢ᫆๫፼ 教員名 今村 佳典 

対ᝋ学年 Წ 授業数 1/ᡵ 授業形態 ᜒ፯・๫፼ 

ᲫᲨᅹႸの概ᙲ 
卒業後のᡶែ決定Ტ就Ꮀ・ᡶ学Უや、それに伴いᐯ៲が必ᙲとする᝻格取得など

のႸ標に対して、各々がႸ標・ᛢ᫆をᚨ定し取りኵむ。 

ᲬᲨᅹႸの 

到ᢋႸ標 

① 卒業後のᡶែ決定 

② Ⴘ標᝻格の取得 

ᲭᲨᅹႸの内容 

Ტ各ᡵ毎Უ 

 ᇹᲫᡵ 

 ᇹᲬᡵ 

 ᇹᲭᡵ 

 ᇹᲮᡵ 

 ᇹᲯᡵ 

 ᇹᲰᡵ 

 ᇹᲱᡵ 

 ᇹᲲᡵ 

 ᇹᲳᡵ 

 ᇹᲫᲪᡵ 

 ᇹᲫᲫᡵ 

 ᇹᲫᲬᡵ 

 ᇹᲫᲭᡵ 

 ᇹᲫᲮᡵ 

 ᇹᲫᲯᡵ 

ᡶែཞ況・᝻格取得ཞ況の把握とႸ標・ᛢ᫆ᚨ定 

履歴書・エントリーシート作成と᩿接指導 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗ᄩᛐとアドバイスᲣと᩿接指導 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗ᄩᛐとアドバイスᲣと᩿接指導 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗ᄩᛐとアドバイスᲣと᩿接指導 

Ⴘ標・ᛢ᫆のྵཞᄩᛐと修正 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗ᄩᛐとアドバイスᲣと᩿接指導 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗ᄩᛐとアドバイスᲣと᩿接指導 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗ᄩᛐとアドバイスᲣと᩿接指導 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗ᄩᛐとアドバイスᲣと᩿接指導 

Ⴘ標・ᛢ᫆のྵཞᄩᛐと修正 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗ᄩᛐとアドバイスᲣと᩿接指導 

各ᐯ作業Ტᢘ宜ᡶ捗ᄩᛐとアドバイスᲣと᩿接指導 

最ኳཞ況のᄩᛐと卒業までのႸ標ᚨ定 

Ტ授業はᇹ 14 ᡵまでᲣ 

ᲮᲨ成ጚᚸ価基準

Ტ内容・ᚸ価のᚇໜ・ウェイトሁᲣ 

出席ྙと授業態度 

ᛢ᫆Ⴘ標ᢋ成ྙ 

90% 

10% 

合ᚘ 100Ჟ 

ᲯᲨテキスト  

ᲰᲨ参ᎋ文ྂ  

ᲱᲨ履修上の 

သ意事᪮ 
Ⴘ標・ᛢ᫆については教員とႻᛩし決定する。 



日本総合ビジネス専門学校 シラバス 

 

2020 年度 
学ᅹ・ 

コース 

□IT スペシャリスト 

■情報メディア 

□医ၲᅼ書 

 

□技ᘐ ■基本 □CG □まんが 

 
前期 

授業ᅹႸ名 IoT 制作基ᄽ 教員名 ስဋ 幸ᨺ 

対ᝋ学年 Წ 授業数 1/ᡵ 授業形態 ๫፼ 

ᲫᲨᅹႸの概ᙲ 

ឬ小型マイコン arduino に各ᆔ入出力ᢿ品を接ዓして、ᩓ子回ែ作成と制御プ

ログラム作成の基ᄽを把握する。その基ᄽჷᜤを学びつつ、作りたいものをᐯ分

でᚨ定して具ྵ化させるまでの්れを一ᡫりኺ᬴することで、ものづくりの楽し

さをჷるきっかけにする。 

ᲬᲨᅹႸの 

到ᢋႸ標 

①手᪯書を基に、arduino によるᩓ子工作を一ᡫりᐯ分でᘍえる(対ᝋᢿ品を学

፼キット内からᢠび出し、ᣐዴし、ソフトをインストールし、動作ᄩᛐができる)。 

②授業でኺ᬴したᢿ品をኵみ合わせて、各ᐯのオリジナル作品を制作することを

Ⴘ指す。 

③授業൑に指定フォームでのメモを提出することとし、ᛢせられたルールをきち

ん守る就業姿勢の᚞ጀも意ᜤする。 

ᲭᲨᅹႸの内容 

Ტ各ᡵ൑Უ 

 ᇹᲫᡵ 

 ᇹᲬᡵ 

 ᇹᲭᡵ 

 ᇹᲮᡵ 

 ᇹᲯᡵ 

 ᇹᲰᡵ 

 ᇹᲱᡵ 

 ᇹᲲᡵ 

 ᇹᲳᡵ 

 ᇹᲫᲪᡵ 

 ᇹᲫᲫᡵ 

 ᇹᲫᲬᡵ 

 ᇹᲫᲭᡵ 

 ᇹᲫᲮᡵ 

 ᇹᲫᲯᡵ 

オリエンテーション ; 導入授業として、make の動向、作例ኰ介ሁ 

arduino ᧏ႆ࿢境整備 ; arduino IDE WEB ༿ႇ᥵ 

初めてのスケッチ入力・検ᚰ・書ᡂ・保存ᲵPj01 Hellow World 

初めてのブレッドボードでのᢿ品ᣐᲴPj02 LED Blinking 

for 文でጮりᡉしループᲴPj04 Traffic Light 

ᣐ列ᲴPj05 LED Chase Effect 

PWM 制御、ᣐ列ᲴPj03 PWM 

デジタル入力ᲴPj06 Button Controlled LED 

アナログ入力ᲴPj15 Analog Value Reading 

᧙数 tone( )を使うᲴPj08 Passive Buzzer 

アナログ入力、シリアルᡫ信ᲴPj10 Photo Resistor 

前期末制作の案出し、制作日 

制作日 

展ᅆ、ႆᘙ 

Ტ授業はᇹ 14 ᡵまでᲣ 

ᲮᲨ成ጚᚸ価基แ

Ტ内容・ᚸ価のᚇໜ・ウェイトሁᲣ 

期末制作作品のᚸ価 

(ᚸ価は、あらかじめᚨ定したᚸ価᪮Ⴘ・基แにより採ໜし、

ᚸ価ໜ合ᚘが 3 ໜ以上の作品を合格にします) 

100% 

           

 

合ᚘ 100Ჟ 

ᲯᲨテキスト 「ARDUINO Super Learning Kit」(ᢿ品キットᝤ売元 keyestudio) 

ᲰᲨ参ᎋ文ྂ  

ᲱᲨ履修上の 

သ意事᪮ 

・授業൑に指定フォームで学んだことを提出したら出席とする。 

・一回ごとにီなる入出力ᢿ品を取り上げて授業をᡶめるが、既出ᢿ品をኵみ合

わせて新しい動作をさせる回もあるので、᡿刻・欠席をした場合は、共有サーバ

ーにある欠席回の授業᝻料をᐯら᧠ᚁして把握しておくこと。 



日本総合ビジネス専門学校 シラバス 

 

2020  ࡇ࠰
 ・ᅹܖ

コース 

□IT スペシャリスト 

■ऴ報メディア 

■医ၲᅼ୿ 

 

□২ᘐ ■基ஜ ■CG ■まんが 

 
前஖ 

੉ಅᅹႸ名 Web 制作ࣖဇ ૙員名 ஄঻ ૎࠰ 

 ७ ᜒ፯・๫፼࢟੉ಅૠ 2/ᡵ ੉ಅ 2 ࠰ܖᝋݣ

ᲫᲨᅹႸのಒᙲ 

HTML と CSS のྸᚐをᄩܱにする。ᡈ࠰企ಅサイト制作に࠼くဇいられるよう

になった CMS の中でも、もっとも多くဇいられる WordPress のಒᙲと仕ኵみ

を๫፼をしながらྸᚐする。 

ᲬᲨᅹႸの 

到ᢋႸ೅ 

サイトのዻᨼをᐯဌにᘍえるようにする。 

WordPress のテンプレートをဇいて企ಅサイトを作঺できる。 

ᲭᲨᅹႸの内ܾ 

Ტ各ᡵ൑Უ 

 ᇹᲫᡵ 

 ᇹᲬᡵ 

 ᇹᲭᡵ 

 ᇹᲮᡵ 

 ᇹᲯᡵ 

 ᇹᲰᡵ 

 ᇹᲱᡵ 

 ᇹᲲᡵ 

 ᇹᲳᡵ 

 ᇹᲫᲪᡵ 

 ᇹᲫᲫᡵ 

 ᇹᲫᲬᡵ 

 ᇹᲫᲭᡵ 

 ᇹᲫᲮᡵ 

 ᇹᲫᲯᡵ 

HTML と CSS のࣄ፼ 

HTML と CSS のࣄ፼。TOP ページの作঺。 

WordPres のಒᙲ、ローカル࿢境に WordPres をインストール 

৲ᆜページの作঺、メニュー作঺ 

ウィジェットの利ဇ、テーマの変୼ 

プラグインの利ဇ 1 

プラグインの利ဇ 2 

ギャラリーページ、フォームの作঺  

固ܭページ作঺ 

固ܭページによりᛢ᫆サイトを作঺する。 

固ܭページによりᛢ᫆サイトを作঺する。 

固ܭページによりᛢ᫆サイトを作঺する。 

固ܭページによりᛢ᫆サイトを作঺する。 

固ܭページによりᛢ᫆サイトを作঺する。 

 

ᲮᲨ঺ጚᚸ価基แ

Ტ内ܾ・ᚸ価のᚇໜ・ウェイトሁᲣ 

੉ಅ中にᘍう๫፼におけるྸᚐࡇ 

੉ಅ中の७ࡇ 

50% 

50% 

合ᚘ 100Ჟ 

ᲯᲨテキスト 「WordPress  入とサイト制作の૙ᅹ୿」Ტ২ᘐᚸᛯᅈᲣݰ

ᲰᲨ参ᎋ૨ྂ  

ᲱᲨޗ修上の 

သॖ事᪮ 

一ᜒࡇ፯を休むと੉ಅᡶᘍについていけなくなるためᜒ፼଺には᡿刻、എࠗをし

ないようにදॖすること。 



日本総合ビジネス専門学校 シラバス 

 

2020 年度 
学科・ 

コース 

□IT スペシャリスト 

■情報メディア 

■医療秘書 

 

■技術 ■基本 ■CG ■まんが 

 
前期 

授業科目名 ビジネス実務 教員名 平田 美歩 

対象学年 2 授業数 ２/週 授業形態 講義・演習 

１．科目の概要 

ビジネス文書の様々な決まりや型を学び、情報を正しく伝達することができる技

術を身につける。さらに、社会で必要となる適切な文書が作成できる、実践力や

活用力を習得する。 

２．科目の 

到達目標 

①Word の基本的な機能の使い方を理解し、効率的な作業ができる。 

②社内文書、社外文書、ビジネスメールを理解できる。 

③目的に応じたビジネス文書を自ら作成できる。 

３．科目の内容 

（各週毎） 

 第１週 

 第２週 

 第３週 

 第４週 

 第５週 

 第６週 

 第７週 

 第８週 

 第９週 

 第１０週 

 第１１週 

 第１２週 

 第１３週 

 第１４週 

 第１５週 

ビジネス文書の必要性についての理解 

社内文書と社外文書の特徴の理解 

ビジネスメールの特徴の理解 

ビジネスメールの書き方の習得 

社外文書の書き方の習得 

社内文書の書き方の習得 

フォントの変更、タブの設定、インデントの設定の習得 

表の作成、表の詳細設定の習得 

表を用いたビジネス文書の作成の習得 

ワードアート、画像の挿入方法の習得 

地図の作成の習得 

チラシ作成の習得 

レポートの作成方法の習得・報告書の作成の習得 

案内文書の作成の習得 

（授業は第 14 週まで） 

４．成績評価基準

（内容・評価の観点・ウェイト等） 

授業中に行う小テストの評価 

宿題・小レポートの評価 

定期試験の評価 

30% 

30% 

40% 

合計 100％ 

５．テキスト 「実践ドリルで学ぶ Office 活用術」（noa 出版） 

６．参考文献  

７．履修上の 

留意事項 

ビジネス実務は、毎回の積み重ねによって成立する。自己都合により遅刻・欠席

した場合は、必ず補講等を受けることにより内容を把握しておくこと。 



日本総合ビジネス専門学校 シラバス 

 

2020 年度 
学科・ 

コース 

□IT スペシャリスト 

■情報メディア 

□医療秘書 

 

■技術 ■基本 □CG □まんが 

 
前期 

授業科目名 Excel プログラミング 教員名 北村 伸司 

対象学年 2 授業数 3/ᡵ 授業形態 講義・演習 

ᲫᲨ科目の概要 

Excel の᧙数を使用するだけでなく、VBA によるプログラミングを習得するこ

とで、より複ᩃで᭗度なシステムを構築できる考え方と発想力を᭗めることを目

的とする。 

ᲬᲨ科目の 

到ᢋ目標 

①「数式」「᧙数」「マクロ」「VBA」の᧙係性を理解する。 

②Sheet をデータベーステーブルとして活用する方法を理解する。 

③Form で使用できるオブジェクトの役割や特性を理解する。 

ᲭᲨ科目の内容 

Ტ各ᡵ毎Უ 

 第Ძᡵ 

 第Წᡵ 

 第Ჭᡵ 

 第Ხᡵ 

 第Ჯᡵ 

 第Ჰᡵ 

 第Ჱᡵ 

 第Ჲᡵ 

 第Ჳᡵ 

 第ᲫᲪᡵ 

 第ᲫᲫᡵ 

 第ᲫᲬᡵ 

 第ᲫᲭᡵ 

 第ᲫᲮᡵ 

 第ᲫᲯᡵ 

「給与計算システム」作成Ტ᧙数とマクロ、VBA の使い分けᲣ 

「給与計算システム」作成Ტ᧙数とマクロ、VBA の使い分けᲣ 

VBA の基本Ტ「SUB プロシージャ」「変数のデータ型と宣言」「IF ステートメント」「Module の使用」「Form の使用」Უ  

VBA の基本Ტ「SUB プロシージャ」「変数のデータ型と宣言」「IF ステートメント」「Module の使用」「Form の使用」Უ 

「売上管理システム」作成Ტ実用的な Form やオブジェクトᲣ 

「売上管理システム」作成Ტ実用的な Form やオブジェクトᲣ 

Sheet をデータベースの Teble として使う概念とその方法 

Form 内の主要なコントロールの役割と使い方 

コントロールからのデータ取得とセルへのデータ入力 

ListBox へのフィールド作成、レコード追加・データ読み出し 

元データ用 Sheet と ListBox とのデータ連動・レコードクリック時処理 

「ThisWorkbook」でのイベントコントロール 

オリジナル作品を制作してみよう 

オリジナル作品を制作してみよう 

オリジナル作品を制作してみようᲢ授業は第 14 ᡵまでᲣ 

ᲮᲨ成績評価基準

Ტ内容・評価の観点・ウェイト等Უ 

授業に取り組む姿勢や態度の評価 

作品作りの前向きさや創意工夫の評価 

課᫆作成・提出の評価 

作品提出の評価  

10% 

25% 

25% 

40% 

合計 100Ჟ 

ᲯᲨテキスト Excel VBA プログラミング ユーザーフォームᲠコントロールᲢ秀和システムᲣ 

ᲰᲨ参考文献  

ᲱᲨ履修上の 

留意事᪮ 

作品の良し悪しだけではなく「前向きな姿勢」や「発想力」を᫱うことも᣻要で

す。課᫆の提出時は「制作条件を守る」「提出期ᨂを守る」など、当たり前のこと

をしっかりおこなってください。 



᪥ᮏ⥲合ビジネスᑓ㛛Ꮫᰯ シラバス 

 

2020年度 
学科・ 

コース 

□ITスペシャリスト 

■情報メディア 

□医療秘書 

 

■技術 ■基本 □CG □まんが 

 
前期 

授業科目名 データべース基礎 教員名 北村 伸司 

対象学年 2 授業数 3/週 授業形態 講義・演習 

１．科目の概要 

Accessを利用してデータベースの仕組みや基礎を学び、テーブルやクエリ、マ

クロなどがどのように連携してデータを扱っているのかを理解する。 

オリジナルの機能を追加、制作することによって、より実践的なレベルでのデー

タベース構築ができるくらいに理解度を深める。 

２．科目の 

到達目標 

①データベースの概念を理解し、システムの設計、DB構築ができるようになる。 

②Accessにおける、テーブル、クエリ、レポート、マクロの役割と作成方法を

理解する。 

③検索システムを制作することによって、データベース全体の構造や処理の流れ

を理解する。 

３．科目の内容 

（各週毎） 

 第１週 

 第２週 

 第３週 

 第４週 

 第５週 

 第６週 

 第Ჱ週 

 第Ჲ週 

 第Ჳ週 

 第１０週 

 第１１週 

 第１２週 

 第１３週 

 第１４週 

 第１５週 

データベースの概念（テーブル、クエリ、フォーム、レポート、マクロ） 

クエリの抽出条件、ワイルドカード、複合条件の設定方法 

「商品検索システム」作成（データベースの構造とデータ活用方法） 

データ型について、データのインポート 

リレーションシップの設定、参照整合性、連鎖更新・連鎖削除 

フォームを使用した入力と出力の方法 

様々なパターンの検索方法、オリジナル検索の作成 

抽出したデータをレポートとしてレイアウトし印刷する 

マクロを使用したより複雑なクエリの処理 

オブジェクトの特性（テキストボックス、コンボボックス、タブインデックス）  

Like演算子、Between演算子 

「商品検索システム」へのオリジナルの機能の追加 

作品制作 

作品提出 

（授業は第 14週まで） 

４．成績評価基準

（内容・評価の観点・ウェイト等） 

授業に取り組む姿勢や態度の評価 

作品作りの前向きさや創意工夫の評価 

課題作成・提出の評価 

作品提出の評価  

10% 

25% 

25% 

40% 

合計 100％ 

５．テキスト 60時間でエキスパート Access2007/2010（実教出版） 

６．参考文献  

Ჱ．履修上の 

留意事項 

作品の良し悪しだけではなく「前向きな姿勢」や「発想力」を養うことも重要で

す。課題の提出時は「制作条件を守る」「提出期限を守る」など、当たり前のこと

をしっかりおこなってください。 



᪥ᮏ⥲合ビジネスᑓ㛛Ꮫᰯ シラバス 

 

2020年度 
学ᅹ・ 

コース 

■ITスペシャリスト 

■情報メディア 

■医ၲᅼ୿ 

 

■২ᘐ ■基ஜ ■CG ■まんが 

 
前஖ 

੉ಅᅹႸ名 キャリアガイダンスⅡ ૙員名 ᄸ᠛ 吉宏 

対ᝋ学年 2・Ჭ ੉ಅૠ 1/ᡵ ੉ಅ形७ ᜒ፯・๫፼ 

ᲫᲨᅹႸのಒᙲ 

ᐯ分をჷり、今後の人ဃᚨᚘをᘍうため、ᐯ己分ௌやᐯ己ྸᚐをขめる。 

また、就Ꮀ෇動に必ᙲな履ഭ୿作঺や೉લ᩿੗をᡫじて、ᐯ己ᘙྵ力やコミュニ

ケーション力をᦀえる。 

ᲬᲨᅹႸの 

到ᢋႸ೅ 

①ᐯ己の将ஹ像をଢᄩにし、希ஓのᡶែを実ྵする。 

②履ഭ୿の作঺、᩿੗の受けሉえができる。 

③ᢘ切な७度・ႎᄩなᚕᓶでᐯ己をᘙྵできる。 

ᲭᲨᅹႸの内容 

Ტ各ᡵ൑Უ 

 ᇹᲫᡵ 

 ᇹᲬᡵ 

 ᇹᲭᡵ 

 ᇹᲮᡵ 

 ᇹᲯᡵ 

 ᇹᲰᡵ 

 ᇹᲱᡵ 

 ᇹᲲᡵ 

 ᇹᲳᡵ 

 ᇹᲫᲪᡵ 

 ᇹᲫᲫᡵ 

 ᇹᲫᲬᡵ 

 ᇹᲫᲭᡵ 

 ᇹᲫᲮᡵ 

 ᇹᲫᲯᡵ 

就Ꮀ෇動のᡶめ૾のಒᙲྸᚐ 

働く意፯、൭められる᝻ឋのྸᚐ 

൭人ᅚのᙸ૾、応募୿᫏ሁのಒᙲྸᚐ 

ᐯ己ྸᚐ、ᐯ分のཎ徴のྸᚐ 

ಅᆔとᎰᆔのྸᚐ 

履ഭ୿の୿き૾ 

履ഭ୿の作঺Ტ基ஜ情報、学ഭの୿き૾Უ 

履ഭ୿の作঺Ტᐯ己 PR、ཎ২ሁの୿き૾Უ 

᩿੗ᚾ᬴のಒᙲྸᚐ 

᩿੗ᚾ᬴での૟ᛖの使いかたのྸᚐ 

᩿੗ᚾ᬴でのሉえかたのコツのྸᚐ 

᩿੗ᚾ᬴でのᛅしかたのྸᚐ 

೉લ᩿੗Ტグループ᩿੗ጀ፼Უ 

೉લ᩿੗Ტ個人᩿੗ጀ፼Უ 

೉લ᩿੗Ტ個人᩿੗ጀ፼ᲣᲢ੉ಅはᇹ 14ᡵまでᲣ 

ᲮᲨ঺ጚᚸ価基แ

Ტ内容・ᚸ価のᚇໜ・ウェイトሁᲣ 

੉ಅ中にᘍうグループワークᚸ価 

就Ꮀ෇動のᚸ価 

ᛢ᫆੩出のᚸ価 

30% 

30% 

40% 

合ᚘ 100Ჟ 

ᲯᲨテキスト  

ᲰᲨ参ᎋ૨ྂ  

ᲱᲨ履修上の 

သ意事᪮ 

キャリアガイダンスⅡは、൑回のᆢみ᣻ねによって঺ᇌする。ᐯ己ᣃ合により᡿

刻・എ席した場合は、必ずᙀᜒሁを受けることにより内容を৭੮しておくこと。 
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